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2022年福建省“扬帆计划·引才进企”活动
（企业操作手册）










一、注册及登录
进入小程序首页，点击“用人单位服务入口”进入用人单位端注册及绑定页面。该页面可点击链接下载用人单位端报名表。
用人单位填写电子版报名表，交至所在地市、县（区）团委，各市、县（区）团委联系方式及电子邮箱可在小程序上查看。
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[bookmark: _Toc32331]（一）注册
用人单位管理端首页填写信息，点击“下一步”跳转至用人单位认证页面，完善相关信息，提交审核，进行单位认证（一个工作日内完成审核工作）。
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[bookmark: _Toc18668]（二）绑定
若所在单位已注册，单位同事可直接绑定单位邀请码进行登录。
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[bookmark: _Toc25758]二、功能介绍
[bookmark: _Toc23032]（一）更改头像
点击头像即可更换头像。
[bookmark: _Toc12040]（二）邀请码的使用
点击复制企业邀请码，邀请同事进入公司管理中心。
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[bookmark: _Toc9521]（三）单位信息管理
若需修改单位信息，可点击“我的单位”进入用人单位认证页面进行修改。
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[bookmark: _Toc25759]（四）员工列表
点击“员工列表”，查看单位员工情况。
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[bookmark: _Toc31434]（五）“引才进企”功能版块
1.获取邀请码
点击“引才进企”进入申请提交页面，点击“报名表下载”即可下载报名表模板，填写完毕之后自行提交至所在地市团组织邮箱（团组织邮箱详见小程序首页轮播图），团组织将会对符合资质要求的企业发送邀请码。
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2.填写邀请码
输入“引才进企”活动邀请码（邀请码由所在地团委提供）并提交审核，待通过团组织审核之后即可进入“引才进企”页面。
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3.引才岗位添加
点击“岗位（引才）”进入对应页面编辑相关信息。即可查看已发布的信息，点击“添加岗位”即可进入信息编辑页面。
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在信息编辑页面点击“添加岗位”或“删除岗位”按钮即可增加或删除岗位，点击“发布”即可将引才信息发布至前端“引才进企”页面。
[image: IMG_9322]
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若需要修改或删除已发布的岗位信息，可以点击想要修改的岗位，在编辑页面更改信息之后点击“发布”即可。
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点击“下线岗位”可将岗位从“单位详情”页的“招聘岗位”版块中删除，同理，点击“上线岗位”可以重新显示岗位信息。
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4.简历审核
点击“审核（引才）”进入对应页面，在该页面可以查看并审核所有接收到的简历，

[image: IMG_9323]




5.进度管理
点击“进度（引才）”进入对应页面，在该页面可以查看所有递交简历学生的报名进度。
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6. 报名时间
点击“报名时间”即可设置或更改活动报名时间。
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